
 

 

Приложение № 4  

к приказу №5/2 

от 30.01.2018г. 
 

ПОЛИТИКА 

муниципального казенного общеобразовательного учреждения 

«Начальная школа - детский сад сельского поселения Верхний Акбаш»                 

Терского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики 

в отношении обработки персональных данных сотрудников учреждения, 

а также обучающихся (воспитанников) и их законных представителей. 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящая Политика разработана на основании: 

− Конституции Российской Федерации; 

− Трудового Кодекса РФ; 

− Гражданского, Уголовного кодексов РФ; 

− Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных» - абзац исключен – изменения от 02.10.2018г.; 

− Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

− Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной 

службе в Российской Федерации»; 

− Федерального закона от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

− Федерального закона от 25.07.2011 № 261-ФЗ «О внесении 

изменений в Федеральный закон «О персональных данных»; 

− Федерального закона от 7.02. 2017 г. № 13-ФЗ «О внесении 

изменений в Кодекс Российской федерации об административных 

правонарушениях»; 

− Конвенции Совета Европы о защите личности в связи с 

автоматической обработкой персональных данных от 28.01.81г.; 

− Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в 

Российской Федерации»; 

− Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 21.07.2014 №242 «О внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации в части уточнения 

порядка обработки персональных данных в информационно-

телекоммуникационных сетях» – дополнения от 02.10.2018г.; 

− Распоряжения Президента РФ от 10.07.2001 № 366-рп «О 

подписании Конвенции о защите физических лиц при автоматизированной 

обработке персональных данных»; 



 

 

− Постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 

№ 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами» (с изменениями и дополнениями); 

− Постановления Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

− Постановления Правительства Российской Федерации от 06.09.2014 

№ 911 «О внесении изменений в перечень мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами»; 

− иных нормативно-правовых актов РФ, устанавливающих порядок 

обработки и защиты персональных данных – абзац исключен – изменения от 

02.10.2018г.; 

− Постановления Правительства РФ от 15.09.2008 №687 "Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации"; 

− Постановления Правительства РФ от 21.03.2012 №211 "Об 

утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных 

данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 

актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными 

органами"; 

– приказа ФСБ РФ №416, ФСТЭК РФ №489 от 31.08.2010 "Об 

утверждении Требований о защите информации, содержащейся в 

информационных системах общего пользования"; 

– приказа ФСТЭК РФ от 18.02.2013 №21 "Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных"; 

– приказа Роскомнадзора РФ от 05.09.2013 № 996 "Об утверждении 

требований и методов по обезличиванию персональных данных" (вместе с 

"Требованиями и методами по обезличиванию персональных данных, 

обрабатываемых в информационных системах персональных данных, в том 

числе созданных и функционирующих в рамках реализации федеральных 

целевых программ"); 

– приказа ФСБ РФ от 10.07.2014 №378 «Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 



 

 

системах персональных данных с использованием средств 

криптографической защиты информации, необходимых для выполнения 

установленных Правительством Российской Федерации требований к защите 

персональных данных для каждого из уровней защищенности»; 

– Методических рекомендаций по разработке нормативных правовых 

актов, определяющих угрозы безопасности персональных данных, 

актуальные при обработке персональных данных в информационных 

системах персональных данных, эксплуатируемых при осуществлении 

соответствующих видов деятельности (утв. приказом ФСБ РФ 31.03.2015 

№149/7/2/6-432) 

– разъяснения Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций от 30.08.2013 по 

вопросам отнесения фото-, видеоизображений, дактилоскопических данных 

и иной информации к биометрическим персональным данным и 

особенностей их обработки» - дополнения от 02.10.2018г. - абзац дополнен 

от 02.10.2018г.; 

− Политики муниципального казенного учреждения Управление 

образования местной администрации Терского муниципального района КБР 

в отношении обработки персональных данных; 

− Положения об организации работы с персональными данными 

обучающихся в МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» Терского муниципального 

района КБР; 

− Положения об организации работы с персональными данными 

работников МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» Терского муниципального района 

КБР; 

− Положения о защите персональных данных МКОУ «НШДС с.п. В-

Акбаш» Терского муниципального района КБР; 

− иных нормативно-правовых актов, устанавливающих порядок 

обработки и защиты персональных данных.    

1.2 Политика является публичным документом. 

Цель данной Политики – обеспечение прав граждан при обработке их 

персональных данных, и принятие мер от неправомерного или случайного 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных Субъектов. 

1.3 Персональные данные могут обрабатываться только для целей, 

непосредственно связанных с деятельностью учреждения, в частности для: 

− предоставления образовательных услуг; 

− проведения олимпиад, консультационных семинаров; направление 

на обучение; направление работ сотрудников (учащихся, воспитанников) на 

конкурсы; 

− ведения электронного дневника и электронного журнала 

успеваемости; 



 

 

1.4  МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» собирает данные только в объеме, 

необходимом для достижения выше названных целей. 

1.5 Передача третьим лицам, персональных данных без письменного 

согласия не допускаются,  

1.6 Режим конфиденциальности персональных данных снимается в 

случаях обезличивания или включения их в общедоступные источники 

персональных данных, если иное не определено законом. 

1.7 Сотрудники, в обязанность которых входит обработка 

персональных данных Субъекта, обязаны обеспечить каждому возможность 

ознакомления с документами и материалами, непосредственно 

затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом, 

а также настоящей Политикой. 

1.8 Персональные данные не могут быть использованы в целях 

причинения имущественного и морального вреда гражданам, затруднения 

реализации прав и свобод граждан Российской Федерации. Ограничение прав 

граждан Российской Федерации на основе использования информации об их 

социальном происхождении, о расовой, национальной, языковой, 

религиозной и партийной принадлежности запрещено и карается в 

соответствии с законодательством. 

1.9 Юридические и физические лица, в соответствии со своими 

полномочиями владеющие информацией о гражданах, получающие и 

использующие ее, несут ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации за нарушение режима защиты, обработки и порядка 

использования этой информации. 

1.10 Настоящая политика утверждается директором МКОУ «НШДС 

с.п. В-Акбаш» и является обязательным для исполнения всеми 

сотрудниками, имеющими доступ к персональным данным Субъекта. 

1.11 МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» обеспечивает неограниченный 

доступ к настоящей Политике, к сведениям о реализуемых требованиях к 

защите персональных данных путем размещения Политики на своем 

официальном сайте по адресу:   

1.12 В целях осуществления внутреннего контроля соответствия 

обработки персональных данных установленным требованиям, 

администрация МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» организуют проведение 

периодических проверок условий обработки персональных данных в 

образовательной организации. Проверки осуществляются комиссией, 

образуемой приказом директора. О результатах проведенной проверки и 

мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений, директору 

докладывает председатель комиссии и принимается соответствующий приказ 

об итогах проверки. 
 

 

 



 

 

2.Сведения об Операторе 

2.1. Оператор ведет свою деятельность по адресу: 361224, КБР, 

Терский район, с.п. В-Акбаш, ул. Ленина, 92. 

Адрес электронной почты: v-akbash-nshds@mail.ru; 

Адрес официального сайта: https://nshds-akbash.tvoysadik.ru. 

 

3.Сведения об обработке персональных данных. 

3.1. Оператор обрабатывает персональные данные на законной и 

справедливой основе для выполнения возложенных законодательством 

функций, полномочий и обязанностей, осуществления прав и законных 

интересов Оператора, работников Оператора и третьих лиц. 

3.3. Оператор обрабатывает персональные данные 

автоматизированным и неавтоматизированным способами, с использованием 

средств вычислительной техники и без использования таких средств. 

3.4. Действия по обработке персональных данных включают сбор, 

запись, организацию, хранение, актуализацию или изменение, извлечение, 

консультирование, использование, раскрытие посредством передачи, 

распространения или предоставления иного доступа, группировку, 

блокирование, стирание или удаление. 

3.5. Обработка персональных данных ведется на принципах и условиях, 

установленных действующим законодательством. 

3.6. ФЗ-152 предусматривает право оператора не выполнять 

обязанность по информированию субъекта персональных данных в 

нескольких специально оговоренных случаях. 

3.7. Базы данных информации, содержащей персональные данные 

граждан Российской Федерации, находятся на территории Российской 

Федерации. 
 

4.Обрабатываемые персональные данные 

4.1. Основные понятия, используемые в настоящей Политике: 

− персональные данные - любая информация, относящаяся к 

определенному или определяемому на основании такой информации 

физическому лицу (субъекту персональных данных), обрабатываемых в 

МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш», включая информацию, необходимую 

работодателю в связи с трудовыми отношениями и касающаяся конкретного 

работника; 

− обработка персональных данных - любая операция или набор 

операций, выполняемых над персональными данными, как автоматическими 

средствами, так и без таковых (сбор, запись, организация, хранение, 

актуализация или изменение, извлечение, консультирование, использование, 

раскрытие посредством передачи, распространения или предоставления 

иного доступа, группировка, блокирование, стирание или удаление). Любое 

mailto:v-akbash-nshds@mail.ru
https://nshds-akbash.tvoysadik.ru/


 

 

действие с персональными данными, независимо от того, используются ли 

при совершении данного действия средства автоматизации или нет; 

− распространение персональных данных – действия, направленные 

на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц, в том числе 

обнародованные персональные данные в средствах массовой информации, 

размещение на официальном сайте или предоставление доступа к 

персональным данным каким-либо иным способом; 

− предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных конкретному лицу или определенному 

кругу лиц; 

− использование персональных данных – действия с персональными 

данными, совершаемые оператором в целях принятия решений или 

совершения иных действий, порождающих юридические последствия в 

отношении субъекта персональных данных или других лиц либо иным 

образом затрагивающих права и свободы субъекта персональных данных или 

других лиц; 

− блокирование персональных данных – временное прекращение сбора, 

систематизации, накопления, использования, распространения персональных 

данных, в том числе их передачи, невозможность использования информации 

при сохранности такой информации; 

− уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

невозможно восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе 

− персональных данных или в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных (физическое уничтожение или 

безвозвратное уничтожение информации с носителя); 

− обезличивание персональных данных – операция, порождающая 

новую (результатную) информацию на основании уже имеющейся 

(исходной), включая уничтожение исходной информации. 

Обезличивание персональных данных представляет собой действия, в 

результате которых становится невозможным без использования 

дополнительной информации определить принадлежность персональных 

данных конкретному субъекту персональных данных. Использование 

обезличенных персональных данных осуществляется без согласия субъекта 

обезличенных персональных данных. 

Информационная система персональных данных - информационная 

система, представляющая собой совокупность содержащихся в базе данных 

персональных данных и обеспечивающих ее обработку информационных 

технологий и технических средств; 

Конфиденциальная информация – информация, доступ к которой 

ограничивается в соответствии с законодательством РФ и представляет собой 

служебную или личную тайну, охраняемую ее владельцем. 



 

 

Конфиденциальность персональных данных представляет собой 

обязательное для выполнения Оператором и иными лицами, получившими 

доступ к персональным данным, требование не распространять персональные 

данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

4.2. Субъект персональных данных – это физическое лицо (человек), 

персональные данные которого обрабатывает Оператор. 

4.3. В рамках настоящей Политики под обрабатываемыми 

персональными данными (далее ПДн) понимаются: 

4.3.1. ПДн работников МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш»; 

4.3.2. ПДн кандидатов на замещение вакантных должностей; 

4.3.3. ПДн воспитанников и обучающихся МКОУ «НШДС с.п. В-

Акбаш»; 

4.4. В МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» назначены ответственные лица за 

организацию обработки и уничтожение персональных данных. 

4.5. Предоставляя свои персональные данные в МКОУ «НШДС с.п. В-

Акбаш», субъект персональных данных подтверждает свое согласие на их 

обработку любым способом в целях, в порядке и объеме, установленных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

4.6. МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» несет ответственность за нарушение 

обязательств по обеспечению безопасности и конфиденциальности 

персональных данных при их обработке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

4.7. Оператор персональных данных имеет право на защиту от 

необоснованных запросов, которые не соответствуют требованиям, 

изложенным в действующем законодательстве. 

 

5. Обработка персональных данных работников  

МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» 

5.1. Оператор обрабатывает персональные данные своих работников в 

рамках правоотношений, урегулированных Трудовым Кодексом Российской 

Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ (далее — ТК РФ) с изменениями 

и дополнениями, в том числе главой 14 ТК РФ, касающейся защиты 

персональных данных работников. 

5.2. Оператор обрабатывает персональные данные работников с целью 

соблюдения норм законодательства РФ в сфере трудовых отношений, а 

также с целью: 

− обеспечения трудовых взаимоотношений (ведения кадрового учёта); 

− ведения бухгалтерского учёта. 

Бухгалтерский учет в МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» на основании 

заключаемого договора:  

− осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных 

законодательством РФ на Оператора, в том числе по предоставлению 



 

 

персональных данных в органы государственной власти, в Пенсионный фонд 

РФ, в Фонд социального страхования РФ, в Федеральный фонд 

обязательного медицинского страхования, а также в иные государственные 

органы; 

− соблюдения норм и требований по охране труда и обеспечения 

личной безопасности работников Оператора, сохранности имущества; 

− контроля количества и качества выполняемой работы; 

− предоставления льгот и компенсаций, предусмотренных 

законодательством РФ; 

− организации обучения работников Оператора; 

− публикации на официальном сайте, во внутренних справочниках 

МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш»  

5.3. МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» обязано: 

− обрабатывать персональные данные работника исключительно в 

целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых 

актов, содействия работникам в трудоустройстве, обучении и продвижении 

по службе, обеспечения личной безопасности работников, контроля 

количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности 

имущества; 

− все персональные данные работника получать у него самого. Если 

персональные данные работника возможно получить только у третьей 

стороны, то работник должен быть уведомлен об этом заранее и от него 

должно быть получено письменное согласие; 

− не обрабатывать персональные данные работника о его 

политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни. В случаях, 

непосредственно связанных с вопросами трудовых отношений, получать и 

обрабатывать данные о частной жизни работника только с его письменного 

согласия; 

− не обрабатывать персональные данные работника о его членстве в 

общественных объединениях или его профсоюзной деятельности, за 

исключением случаев, предусмотренных настоящим ТК РФ или иными 

федеральными законами; Оператор не принимает решения, затрагивающие 

интересы работников, основываясь на их персональных данных, полученных 

электронным образом, или исключительно в результате автоматизированной 

обработки. 

5.4. Оператор защищает персональные данные работников за счет 

собственных средств, в порядке, установленном ТК РФ, ФЗ-152 «О 

персональных данных» и иными федеральными законами. 

5.5. Оператор знакомит работников и их представителей под роспись с 

документами, устанавливающими порядок обработки персональных данных 

работников, а также об их правах и обязанностях в этой сфере. 



 

 

5.6. Оператор разрешает доступ к персональным данным работников 

только допущенным лицам, которые имеют право получать только те 

данные, которые необходимы для выполнения их должностных (трудовых) 

функций. 

В соответствии с гл. 14 ТК РФ МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» 

осуществляет обработку персональных данных работника как стороны 

трудового договора. Общие требования при обработке персональных данных 

работника и гарантии их защиты регулируются ст. 86 ТК РФ, которой, в 

частности, предусмотрено, что работодатель вправе запрашивать только те 

персональные данные, обработка которых работодателю необходима для 

осуществления работником его трудовых обязанностей 

5.7. Оператор получает все персональные данные работников у них 

самих. Если персональные данные работника, возможно, получить только у 

третьей стороны, Оператор заранее уведомляет об этом работника и получает 

его письменное согласие. Оператор сообщает работнику о целях, источниках, 

способах получения, а также о характере подлежащих получению данных и 

последствиях отказа работника дать письменное согласие на их получение. 

5.8. Оператор обрабатывает персональные данные работников с их 

письменного согласия, предоставляемого на срок действия трудового 

договора. 

Письменное согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных оператором не требуется, если обработка 

персональных данных необходима оператору в целях осуществления 

возложенных на него законом функций, полномочий и обязанностей. 

5.9. Оператор обрабатывает персональные данные работников в 

течение срока действия трудового договора. Оператор обрабатывает 

персональные данные уволенных работников в течение срока, 

установленного действующим законодательством. 

5.10. Оператор не получает данные о членстве работников в 

общественных объединениях или их профсоюзной деятельности, за 

исключением случаев, предусмотренных ТК РФ или иными федеральными 

законами. 

5.11.   Оператор   обрабатывает   следующие   персональные   данные   

работников: 

5.11.1.Непосредственно персональные данные:  

− Фамилия, имя, отчество; 

− Тип, серия и номер документа, удостоверяющего личность; 

− Дата выдачи документа, удостоверяющего личность, и информация о 

выдавшем его органе; 

− Сведения из военного билета; 

− Дата, месяц и год рождения; 

− Место рождения; 

− Адрес места проживания; 



 

 

− Номер контактного телефона; 

− Адрес электронной почты (при наличии); 

− Состав семьи; 

− Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 

− Номер свидетельства государственного обязательного пенсионного 

страхования (СНИЛС); 

− Сведения об образовании, данные об учреждении, где обучался; 

серия, номер диплома об образовании, дата окончания обучения; 

− Сведения о профессии; 

− Сведения о повышении квалификации; 

− Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта 

уголовного преследования или о прекращении уголовного преследования по 

реабилитирующим основаниям, выданную в порядке и по форме, которые 

устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел; 

− Сведения о доходах и имуществе; 

− Страховые взносы в пенсионный фонд России; 

− Страховые взносы на медицинское страхование; 

− Налоговые вычеты; 

− Дата выхода на пенсию; 

− Размер заработной платы, компенсирующих и стимулирующих 

выплат; 

− Должность; 

− Табельный номер; 

− Информация о налогах на доходы физических лиц (НДФЛ); 

− Информация об удержаниях по исполнительным документам; 

− Трудовой стаж. 

5.11.2.Специальные категории персональных данных (сведения о 

состоянии здоровья, относящихся к вопросу о возможности выполнения 

трудовых функций) на основании п. 2.3 ч. 2 ст. 10 ФЗ «О персональных 

данных»). 

Обработка специальных категорий персональных данных субъекта 

осуществляется исключительно с его согласия, выраженного в письменной 

форме, за исключением случаев, установленных ФЗ-152. 

5.12. Оператор не сообщает третьей стороне персональные данные 

работника без его письменного согласия, кроме случаев, когда это 

необходимо для предупреждения угрозы жизни и здоровью работника, а 

также в других случаях, предусмотренных ТК РФ, ФЗ «О персональных 

данных» или иными федеральными законами. 

5.14. Оператор передаёт персональные данные работников их 

представителям в порядке, установленном ТК РФ, ФЗ «О персональных 



 

 

данных» и иными федеральными законами, и ограничивает эту информацию 

только теми данными,  которые  необходимы для выполнения 

представителями их функций. 

5.15.  Оператор предупреждает лиц  (юридических  и физических) при  

передаче персональных данные работника  3-им лицам, то эти данные могут 

быть использованы только в целях, для которых они сообщены, требует от 

этих лиц подтверждения, что это правило соблюдено. 

5.16. В порядке, установленном законодательством, и в соответствии со 

ст. 7 ФЗ «О персональных данных» для достижения целей обработки 

персональных данных и с согласия работников, Оператор предоставляет 

персональные данные работников или поручает их обработку следующим 

юридическим лицам: 

− Государственные органы (ПФР, ФНС, ФСС и др.); 

− Кредитная организация (в рамках зарплатного проекта); 

− Страховая компания (в рамках программы медицинского 

страхования); 

− Компании пассажирских грузоперевозок и гостиницы (в рамках 

организации командировок); 

− МОН КБР и его подведомственным учреждениям. 

5.16. Работник может получить свободный бесплатный доступ к 

информации о его персональных данных и об обработке этих данных. 

Работник может получить копию любой записи, содержащей его 

персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных 

федеральным законом. 

5.17. Работник может определить представителя для защиты его 

персональных данных. 

5.18. Работник может требовать исключить или исправить свои 

неверные или неполные персональные данные, а также данные, 

обработанные с нарушением требований ТК РФ, ФЗ «О персональных 

данных» или иного федерального закона. При отказе Оператора исключить 

или исправить персональные данные работника, он может заявить в 

письменной форме о своем несогласии и обосновать такое несогласие. 

Работник может дополнить персональные данные оценочного характера 

заявлением, выражающим его собственную точку зрения. 

5.19. Работник может требовать известить всех лиц, которым ранее 

были сообщены его неверные или неполные персональные данные, обо всех 

произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях. 

5.20. Работник может обжаловать в суд любые неправомерные 

действия или бездействие Оператора при обработке и защите его 

персональных данных. 

 

 

 



 

 

6. Обработка персональных данных работников  

и несовершеннолетних детей (обучающихся и воспитанников). 

6.1. Оператор обрабатывает персональные данные обучающихся и 

воспитанников МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш»  в рамках правоотношений 

образовательных организаций с Оператором, урегулированных 

действующим законодательством и локальными актами ОУ. 

6.2. Оператор обрабатывает персональные данные субъекта ОУ: 

6.2.1. обучающихся образовательных организаций в течение срока 

обучения; 

6.2.2. воспитанников образовательных организаций в течение срока 

нахождения в структурном подразделении ОУ. 

6.3. Оператор обрабатывает следующие персональные данные 

несовершеннолетних, обучающихся/воспитанников МКОУ «НШДС с.п. В-

Акбаш»: 

− фамилия имя отчество; 

− год, месяц и дата рождения;  

− адрес места жительства; 

− адрес места регистрации;  

− паспортные данные; 

− данные свидетельства о рождении; 

− место рождения;  

− контактные телефоны; 

− результаты успеваемости и тестирования; 

− класс; 

− данные о состоянии здоровья; 

− данные страхового свидетельства, 

− биометрические данные (фотография); 

− пол;  

− гражданство;  

− ИНН;  

− СНИЛС;  

− доходы;  

− состав семьи;  

− сведения о родственниках;  

− место работы родителей (законных представителей);  

− результаты успеваемости и тестирования;  

− сведения о переходе из одного в другое образовательное 

учреждение;  

− сведения о переходе на обучение в семье;  

− сведения об изучении факультативных курсов;  

− участие в олимпиадах, конкурсах, соревнованиях, фестивалях;  



 

 

− трудоустройство выпускников. 

Специальные категории персональных данных несовершеннолетних 

ОО (сведения о состоянии здоровья, относящихся к вопросу о возможности 

участия в образовательной деятельности) на основании Федерального закона 

«Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ. 

 

7. Сведения об обеспечении безопасности персональных данных 

7.1. Оператор назначает ответственное лицо (работника) за 

организацию обработки персональных данных для выполнения обязанностей, 

предусмотренных ФЗ «О персональных данных» и принятыми в 

соответствии с ним локальными нормативными актами. 

7.2. Оператор применяет комплекс правовых, организационных и 

технических мер по обеспечению безопасности персональных данных для 

обеспечения конфиденциальности персональных данных и их защиты от 

неправомерных действий: 

7.2.1. обеспечивает неограниченный доступ к Политике, копия которой 

размещена по адресу нахождения Оператора, а также опубликована на сайте 

Оператора; 

7.2.2. во исполнение Политики утверждает и вводит в действие 

соответствующие документы. 

7.2.3. производит ознакомление работников с положениями 

действующего законодательства о персональных данных. 

7.2.4. осуществляет допуск работников к персональным данным, 

обрабатываемым в информационной системе Оператора, а также к их 

материальным носителям только для выполнения трудовых обязанностей; 

7.2.5. устанавливает правила доступа к персональным данным, 

обрабатываемым в информационной системе Оператора, а также 

обеспечивает регистрацию и учёт всех действий с ними; 

7.2.6. производит оценку вреда, который может быть причинен 

субъектам персональных данных в случае нарушения ФЗ «О персональных 

данных», производит определение угроз безопасности персональных данных 

при их обработке в информационной системе Оператора; 

7.2.7. применяет организационные и технические меры и использует 

средства защиты информации, необходимые для достижения установленного 

уровня защищенности персональных данных; 

7.2.8. осуществляет обнаружение фактов несанкционированного 

доступа к персональным данным и принимает меры по реагированию, 

включая восстановление персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

7.2.9. производит оценку эффективности принимаемых мер по 

обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию 

информационной системы Оператора; 



 

 

7.2.10. осуществляет внутренний контроль соответствия обработки 

персональных данных ФЗ «О персональных данных», принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите 

персональных данных, Политике, Положению и иным локальным актам, 

включающий контроль за принимаемыми мерами по обеспечению 

безопасности персональных данных и их уровня защищенности при 

обработке в информационной системе Оператора. 

7.3. Для защиты ПДн субъектов МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш»: 

−  Ограничивает и регламентирует состав работников, 

функциональные обязанности которых требуют доступа к информации, 

содержащей ПДн. 

− Определяет персональную ответственность сотрудников, 

участвующих в обработке ПДн, выполнении требований по обеспечению 

безопасности ПДн. 

− Устанавливает режим конфиденциальности в соответствии с 

требованиями по обеспечению безопасности ПДн при работе с документами 

и базами данных. 

− Обеспечивает рациональное размещение рабочих мест работников. 

− Проводит разъяснительную работу с работниками по 

предупреждению нарушений законодательства; 

− Иные меры в соответствии с действующим законодательством в 

области защиты ПДн. 

7.4. МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» как Оператор обработки 

персональных данных обязано принять необходимые и достаточные мер по 

исполнению обязанностей, возложенных на него ФЗ-152 и его подзаконной 

нормативной базой. 

 

8. Способы обработки персональных данных 

8.1. МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» обрабатывает ПДн следующими 

способами: 

а) сбор, запись, организация, актуализация или изменение, извлечение, 

консультирование, использование, раскрытие посредством передачи, 

распространение или предоставление иного доступа, группировка, 

блокирование, стирание или удаление, систематизация, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), использования и передача 

третьим лицам согласно действующему законодательству, а также 

обезличивание, блокирование, уничтожение. 

б) смешанная обработка персональных данных: 

− ручная обработка - неавтоматизированная обработка персональных 

данных (ведение трудовых книжек, личных дел на работников, учёт и 

хранение договоров, заключёнными с физическими лицами, архивные 

документы, отражающие трудовые отношения работника с работодателем). 



 

 

− автоматизированная обработка - в ходе обработки персональных 

данных информация передается по внутренней сети (информация доступна 

лишь для строго определённых сотрудников), а также с использованием сети 

общего пользования Интернет. 

 

9. Конфиденциальность персональных данных 

9.1. МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш», его работники, получившие доступ 

к ПДн, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять ПДн без 

согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Все сотрудники, имеющие доступ к персональным данным субъектов, 

обязаны подписать соглашение о неразглашении персональных данных. 

 

10. Согласие субъекта на обработку персональных данных 

В соответствии с действующим законодательством: 

10.1. Субъект ПДн принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей 

и в своем интересе. 

10.2. Согласие на обработку ПДн должно быть конкретным, 

информированным и сознательным. 

10.3. В случае получения согласия на обработку ПДн от представителя 

субъекта ПДн, полномочия данного представителя на дачу согласия от имени 

субъекта персональных данных проверяются работником МКОУ «НШДС 

с.п. В-Акбаш». 

10.4. Согласие на обработку ПДн может быть отозвано субъектом ПДн. 

10.5. В случаях, предусмотренных федеральным законом, обработка 

ПДн осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта ПДн. 

Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта ПДн 

согласию в письменной форме на бумажном носителе, признается согласие в 

форме электронного документа, подписанного в соответствии с федеральным 

законом электронной подписью. 

10.6. Персональные данные могут быть получены МКОУ «НШДС с.п. 

В-Акбаш» от лица, не являющегося субъектом ПДн, при соблюдении 

требований действующего законодательства. 

10.7. Согласие субъекта не требуется в случаях: 

− обработка персональных данных осуществляется на основании 

федерального закона (Трудового Кодекса РФ, ФЗ-152); 

− персональные данные обрабатываются для исполнения договора, 

заключенного с субъектом персональных данных (например, договор 

подряда). 

 

 

 

 



 

 

11. Реализация прав субъекта персональных данных 

11.1. При обработке ПДн МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» обеспечивает 

необходимые условия для беспрепятственной реализации субъектом ПДн 

своих прав. 

11.2. Субъект ПДн имеет право на доступ к своим персональным 

данным. 

11.3. Субъект ПДн имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его персональных данных, содержащей:  

− подтверждение факта обработки ПДн; 

− правовые основания и цели обработки ПДн; 

− применяемые способы обработки ПДн; 

− наименование и местонахождение Управления образования, 

обрабатываемые ПДн, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

− сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения; наименование 

или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена 

или будет поручена такому лицу; 

− порядок осуществления субъектом Пдн прав, предусмотренных 

Федеральным законом «О персональных данных»; 

− иные сведения, предусмотренные федеральными законами. 

11.4. Право субъекта ПДн на доступ к своим персональным данным 

может быть ограничено в случаях, прямо предусмотренных федеральными 

законами. 

11.5. Физическое лицо, обнаружившее использование своих 

персональных данных в любом общедоступном источнике, в т.ч. в сети 

Интернет (на сайте ОУ), вправе обратиться к владельцу этого источника с 

заявлением в письменном виде об исключении своих персональных данных 

из общедоступного источника. В заявлении должны быть указаны 

следующие сведения: 

− фамилия, имя, отчество заявителя; 

− адрес заявителя; 

− наименование общедоступного источника персональных данных, его 

выходные данные; 

− требование об исключении персональных данных заявителя из 

указанного источника. 

Запросы/обращения субъектов персональных данных и их 

представителей, уполномоченных органов по поводу неточности 

персональных данных, неправомерности их обработки, отзыва согласия и 

доступа субъекта персональных данных к своим данным оформляются в 

соответствующем порядке и с использованием соответствующих форм 



 

 

запросов/обращений согласно ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных» - дополнения от 18.01.2018г. 

11.6. Субъект ПДн может обратиться за защитой своих прав, 

установленных ФЗ-152, и с требованием об исключении своих персональных 

данных из общедоступного источника, в Федеральную службу по надзору в 

сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций 

(Роскомнадзор по КБР). 

11.7. В состав правомочий субъекта персональных данных входят: 

- право на получение сведений; 

- право требовать от Оператора уточнения его персональных данных; 

- право блокировать свои персональные данные; 

- право уничтожить свои персональные данные в случае, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 

для заявленной цели обработки; 

- право принимать предусмотренные законом меры по защите своих 

прав. 

11.8. Оператор обязан предоставить субъекту персональных данных по 

его просьбе следующую информацию: 

− подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

− правовые основания и цели обработки персональных данных; 

− цели и применяемые оператором способы обработки персональных 

данных; 

− наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на 

основании договора с оператором или на основании федерального закона; 

− обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 

если иной порядок предоставления таких данных не предусмотрен 

федеральным законом; 

− сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 

хранения; 

− порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных комментируемым Законом; 

− информацию об осуществленной или о предполагаемой 

трансграничной передаче данных; 

− наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 

если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

− иные  сведения,  предусмотренные  ФЗ-152  или  другими  

федеральными законами. 



 

 

11.9. Субъект ПДн имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 

морального вреда в судебном порядке. 

 

12. Заключительные положения 

12.1. МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» имеет право вносить изменения и 

дополнения в настоящую Политику. 

14.2. При внесении изменений или дополнений в заголовке Политики 

указывается дата последнего обновления редакции. 

14.3. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее 

утверждения приказом руководителя МКОУ «НШДС с.п. В-Акбаш» и 

подлежат официальному опубликованию на сайте МКОУ «НШДС с.п. В-

Акбаш».  


